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https://www.dnp.gov.co/programa-nacional-del-servicio-al-ciudadano/Programas-Especiales/Paginas/Lenguaje-claro.aspx
https://www.dnp.gov.co/programa-nacional-del-servicio-al-ciudadano/Programas-Especiales/Paginas/Lenguaje-claro.aspx
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 URBANIZACION, BARRIO Y DESARROLLO:                     Objeto de una Cesión 

      Obligatoria a titulo  

               Gratuito por la Urbanización 

PREDIOS:  

 Públicos  Parques  

Avenidas 

Calles 

Carreras 

 Fiscales:    Escuelas 

Hospitales 

Camis 

Estación de Policía 

Plaza de Mercado 

 

Gráfica No. 3. Organización Documental Expedientes de Bienes  Públicos y Fiscales 

Adquiridos por el Distrito a través de 
compraventa, expropiación, dación en 
pago, donación, permuta, prescripción 

adquisitiva, sucesión 
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PROCURADURIA DE BIENES  

DEL DISTRITO CAPITAL ARCHIVO DE BIENES  

DEL DISTRITO CAPITAL 
Código del expediente: 

C: Correspondencia 

G: Gestión 

LA: Actas 

LB: Pólizas 

LC: Contratos 

LE: Escrituras / Certificados 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
49 de 74 

 

 

P/T 209  P/T209                    C 1 F/002536 CR3-20-58    LE1 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
50 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
51 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
52 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
53 de 74 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
54 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2 Documento AGN. ¿Cómo debe realizarse la foliación en los documentos de archivo? Publicado el día 07 de julio de 2009 
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3 Definición tomada del Manual de implementación de Programa de Gestión Documental. 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
59 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
60 de 74 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
61 de 74 

 

 

 

a. 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
62 de 74 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
63 de 74 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
64 de 74 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
65 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
66 de 74 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
67 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:prestamoscontratacion@dadep.gov.co


Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
68 de 74 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo de Archivo y Correspondencia 

 

 

Proceso Gestión Documental Procedimiento Archivo de documentos 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-INSGD-01 
07/09/2023 
3 
69 de 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
4 Fuente: http://www.archivogeneral.gov.co/procesos. 
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