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ITEMS INSTRUCCIÓN

No. Numeración consecutiva del documento a entregar.

RADICADO Numero interno asignado al documento.

ANTECEDENTE Numero interno asignado al documento en la ventanilla de radicación.

ANEXOS Campo del formato que se deja por si se requiere entregar un documento que no esté definido en las casillas anteriores (por ejemplo, CD, etc.).

No. FOLIOS Debe consignarse el número de folio (s) que corresponde(n) al documento.

CÓDIGO DE ARCHIVO Número de identificación de serie documental o de identificación de expediente de bien de uso público o fiscal.

NÚMERO DE RUPI
Es un número  consecutivo asignado por el sistema al barrio, urbanización o desarrollo urbanístico de acuerdo con

el orden en que han sido introducidos los datos.

DEPENDENCIA Registrar la dependencia u oficina la cual se hizo entrega del docuemeto.

FECHA DE ENTREGA Fecha en la que se entrega la documentación, en formato año, mes, día.

NOMBRE

(Funcionario Que entrega)
Registrar firma del funcionario que se responsabiliza de la entrega de los documentos.

NOMBRE

 (Funcionario Recibe)
Registrar el nombre del funcionario que recibe los documentos.
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