
ITEMS INSTRUCCIÓN

NÚMERO DEL PROCESO Registrar número completo del expediente.

ID SIPROJ Registrar número completo con el que se identifica el expediente en el SIPROJ WEB.

NOMBRE DE APODERADO 

JUDICIAL
Registrar el nombre del apoderado judicial.

JURISDICCIÓN Registrar la jurisdicción que conoce el proceso judicial.

ACCIÓN JUDICIAL Registrar la acción judicial instaurada.

DESPACHO DE CONOCIMIENTO Registre el Juzgado ante el cual se surte el proceso judicial en primera instancia.

DEMANDANTE / DENUNCIANTE Registrar el nombre del demandante en el proceso judicial.

DEMANDADO / DENUNCIADO Registrar el nombre del demandado en el proceso judicial.

VINCULADO Registrar el nombre del vinculado en el proceso judicial.

FOLIO DE MATRÍCULA 

INMOBILIARIA
Registrar el número del folio de matríucla inmobiliaria del predio objeto de debate judicial.

RUPI Registrar el RUPI del predio objeto de debate judicial.

URBANIZACIÓN Registrar la urbanización en la cual se encuentra ubicado el predio objeto de debate judicial.

LOCALIDAD Registrar la Localidad en la cual se encuentra ubicado el predio objeto de debate judicial.

METROS CUADRADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO OBJETO DE 

DEBATE JUDICIAL

Registre los Metros Cuadrados del Espacio Público objeto de debate judicial. Solo aplica para procesos en los que se pretenda el 

saneamiento, la defensa, custodia, preservación y recuperación de los bienes del espacio público del Distrito Capital

HECHOS DE LA DEMANDA Describir brevemente los hechos en que se fundan las pretensiones de la demanda en no más de un párrafo.

PRETENSIONES DE LA DEMANDA Describir brevemente las pretensiones de la demanda en no más de un párrafo.

CONTESTACIÓN DE LA 

DEMANDA

Describir brevemente la posición de la parte demandada y de los vinculados en la contestación de la demanda resaltando las 

excepciones propuestas.

SENTENCIA DE PRIMERA 

INSTANCIA
Describir brevemente las órdenes formuladas por el despacho judicial. 

SENTENCIA DE SEGUNDA 

INSTANCIA
Describir brevemente las órdenes formuladas por el despacho judicial. 

FECHA DE LA ÚLTIMA 

ACTUACIÓN
Indicar la fecha de la última actuación.

ACTUACIONES PENDIENTES 

DEL PROCESO JUDICIAL
Señalar la etapa siguiente que se debe surtir en el proceso judicial por parte del apoderado y/o por el Juez.

SEÑALE LAS ÚLTIMAS CINCO 

ACTUACIONES SURTIDAS EN EL 

PROCESO

Señalar las últimas cinco actuaciones relevantes surtidas en el proceso judicial.

FECHA SENTENCIA PRIMERA 

INSTANCIA
Indicar la fecha de la sentencia de primera instancia.

FECHA SENTENCIA PRIMERA 

INSTANCIA
Indicar la fecha de la sentencia de segunda instancia.

OBSERVACIONES Y 

RECOMENDACIONES SOBRE EL 

PROCESO

Describir brevemente las observaciones y recomendaciones sobre el proceso.

En cumplimiento del Acuerdo Distrital 744 de 2019, la tipografía adoptada por la Entidad es Sans para el cuerpo del texto, así mismo se debe conservar los siguientes

lineamientos: 

Conservar las márgenes y tabulaciones propuestas.

La fecha y el número de radicado son generados por ORFEO de manera automática.

La comunicación se modifica a partir de los siguientes ITEM:

INSTRUCCIONES

FORMATO INFORME DE PROCESOS JUDICIALES



Día Mes Año 1.

2.

3.

4.

5.

Día Mes Año Día Mes Día

Día Mes Año

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
C.C.

T.P.

No. Contrato

(Solo aplica para procesos en los que 

se pretenda el saneamiento, la 

defensa, custodia, preservación y 

recuperación de los bienes del 

espacio público del Distrito Capital)

PROCESO: GESTIÓN JURÌDICA PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: DEFENSA JUDICIAL

Administrativo
NUMERO DEL PROCESO

(Registre el número completo del 

expediente).
JURIDISCCIÓN

Civil Penal
Acciones 

Constitucionales
Contencioso

ID SIPROJ

INTERVENCIÓN DEL DADEP

Demandante Demandado
Vinculado u 

Otros
Denunciado Denunciante

NOMBRE DEL APODERADO JUDICIAL ACCIÓN JUDICIAL DESPACHO DE CONOCIMIENTO

SEÑALE LAS ÚLTIMAS CINCO ACTUACIONES RELEVANTES SURTIDAS EN EL PROCESO

FOLIO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA RUPI URBANIZACIÓN LOCALIDAD

HECHOS DE LA DEMANDA

(Describa brevemente los hechos de la demanda, no más de un párrafo).

PRETENSIONES DE LA DEMANDA

(Describa brevemente las pretensiones de la demanda, no más de un párrafo). 

SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA

(Describa brevemente las órdenes formuladas por el despacho judicial). 

METROS CUADRADOS DEL 

ESPACIO PÚBLICO OBJETO DE 

DEBATE JUDICIAL

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES SOBRE EL PROCESO

Se emite el presente informe de proceso judicial a los

FECHA SENTENCIA PRIMERA INSTANCIA FECHA SENTENCIA SEGUNDA INSTANCIA

IDENTIFICACIÓN DEL PREDIO

PARTES PROCESALES

FECHA DE LA ÚLTIMA 

ACTUACIÓN

CONTESTACIÓN DE LA DEMANDA

(Describa brevemente la posición de la parte demandada y de los vinculados en la contestación de la demanda resaltando las excepciones 

propuestas). 

SENTENCIA DE PRIMERA INSTANCIA

(Describa brevemente las órdenes formuladas por el despacho judicial). 

VINCULADO U OTROSDEMANDANTE / DENUNCIANTE DEMANDADO / DENUNCIADO

ACTUACIONES 

PENDIENTES DEL 

PROCESO JUDICIAL

(Señale la etapa siguiente que se debe surtir en el 

proceso judicial por parte del apoderado y/o por el 

Juez)

FORMATO
INFORME DE PROCESOS JUDICIALES
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