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Bogotad D.C XX/XX/XXXX (Fecha de cumplimiento de requisitos de ejecucion)

MEMORANDO
PARA: Nombre Supervisor (a) designado
Cargo
DE: Nombre Jefe (a)

Jefe (a) Oficina Juridica

ASUNTO: Comunicacion para inicio de supervision del contrato No XXX-XXX-XXX (codigo de area)-
(numero de contrato asignado)-(vigencia

De la manera mas atenta, me permito informarle que el contrato citado en el asunto se encuentra
perfeccionado y ha cumplido con los requisitos de ejecucion, igualmente, le comunico que, de
conformidad con la Clausula Décima Primera del contrato, la funcion de supervision le ha sido asignada
por lo que podra proceder a suscribir acta de inicio a partir de la fecha de expedicion del presente
documento, le solicitamos enviar el original del acta a esta Oficina.

Al momento de suscribir el acta de inicio, es pertinente que revise y si es del caso solicite el ajuste de
los amparos de la garantia Unica, para que cumpla con las exigencias de la clausula décima del contrato.

Para el ejercicio eficiente de la funcidn asignada, me permito suministrarle los siguientes datos:
Objeto del contrato: “XXXXXXXXKXXKXIXKKXKXXKXKKXKHIAXKKXHIAXKIXHKAXK KKK KAKXKAKXXAXKXXXKK.”

Contratista: Nombre del contratista

Identificacion del contratista: Documento de identificacion del contratista.
Valor del Contrato: $

Aplica Garantias: Si( ), No ()

Examen Pre-ocupacional: Pendiente ( ), Correcto ( )

Deberes del supervisor (a):

Es deber del supervisor cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 84 de la Ley 1474 de
2011, asi como con los lineamientos consagrados en los manuales de contratacion y de supervision e
interventoria vigentes de esta entidad.

Igualmente, deben verificar que el contratista haga entrega de las garantias contractuales en los términos
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y condiciones de la ley y del contrato, y que estén debidamente aprobadas en la plataforma SECOP | o
Il. De igual manera se debe verificar que el contratista cuente con la afiliacion vigente de la
Administradora de Riesgo Laborales (ARL) en relacién con las fechas exactas del acta de inicio, asi mismo,
debe verificar que la cobertura de la ARL sea ajustada en caso de realizarse modificaciones al contrato,
(suspension, adicion, prérroga y cesion).

Por otro lado, debe suscribir el acta de inicio, la cual debe ser publicada en el sistema de contratacion que
maneje la entidad, previo el cumplimiento de los requisitos contractuales, las cuentas de cobro, facturas,
informes, soporte de pago BogData que durante la ejecucion del contrato se generen, en la plataforma
de SECOP | o I, o en la tienda virtual del estado colombiano, segun corresponda, deben ser publicadas
dentro de un término no mayor a tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de expedicion del documento
a publicar.

“‘Conforme al art. 2.2.4.2.2.18. del Decreto 723 de 2013 “(...) las personas que tengan contrato
formal de prestacion de servicios en ejecucion, tendran un plazo de seis (6) meses para practicarse
un examen preocupacional y allegar el certificado respectivo al contratante (...)"

Por lo anterior, es obligacion del supervisor(a) verificar que el contratista presente el examen pre
ocupacional con los énfasis correctos, si al momento de suscripcion del contrato no lo presento
correctamente, debera exigirle al contratista que el documento sea ajustado de conformidad con los
parametros exigidos por la entidad.

Se recuerda, que de conformidad con el paragrafo 4 del articulo 24 del Decreto 2106 de 2019, para
verificar el cumplimiento por parte de los contratistas de las obligaciones de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral se debe utilizar la herramienta tecnoldgica que ponga a disposicion el Ministerio de Salud
y Proteccion Social, toda vez que no habra lugar a exigir a los contratistas de prestacion de servicios la
presentacion de la planilla en medio fisico.

Cordialmente,

Nombre
Jefe de Oficina Juridica

Elabord: XXXXXXX -Abogado (a) Contratista OJ
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ITEM INSTRUCCIONES
Fecha Fecha de cumplimiento de requisitos de ejecucion

Numero del contrato

Numero del contrato

Objeto del contrato

Objeto del contrato

Nombre del contratista

Nombre del contratista

Documento y numero de identidad

Documento y numero de identidad

Documento de identificacidon del contratista

Documento de identificaciéon del contratista

Valor del Contrato:

Valor del Contrato:

Garantia

Garantia

Examen Pre-ocupacional

Examen Pre-ocupacional




