
ITEMS INSTRUCCIÓN

Fecha de la solicitud: Registrar el día en que inicia el trámite de notificación.

Nombre y/o Razón Social: Registrar el nombre o razón social de la persona natural - jurídica a notificar.

Número Cédula o NIT: Registrar el nombre o razón social de la persona natural - jurídica a notificar.

¿Autorizo a recibir 

notificaciones electrónicas?
Registrar constancia decisión de aceptación de notificación electrónica registrada en expediente. 

Teléfono Registrar el número de la persona natural o jurídica a notificar principalmente el registrado en expediente.

El medio por el cual autorizó 

las notificaciones electrónicas
Registre el nombre del documento por el cual autorizó la notificación electrónica. 

Dirección Física Registrar el número de domicilio de la persona natural o jurídica a notificar registrada en expediente. 

Dirección electrónica Registrar el correo electrónico de la persona natural o jurídica a notificar registrada en expediente. 

Ciudad/municipio residencia: Registrar la ciudad de domicilio de la persona natural o jurídica a notificar registrada en expediente. 

Número de acto 

administrativo:  
Registrar el número del acto administrativo. 

Fecha Registrar la fecha del acto administrativo. 

Nombre Registrar el nombre del acto administrativo. 

Procede recurso Registrar si, si o no, procede recurso al acto administrativo. 

Cuál? Registrar cuál recurso procede al acto administrativo. 

Área encargada Registre el nombre del área del DADEP encargada de registrar la solicitud de notificación. 

Persona encarga de la solicitud Registre el nombre de la persona del área del DADEP encargada de registrar la solicitud de notificación. 

Radicado de solicitud Registre el número del radicado del ORFEO con que se tramito la solicitud de notificación. 

Datos adicionales Registrar los datos adicionales si hay a la solicitud de notificación. 

Nombre de la persona a cargo Registrar firma de la persona del área del DADEP de la solicitud de notificación. 

1.1 Datos del acto administrativo

2. Datos del área encargada

3. Datos Adicionales

1. Datos de la persona a notificar 
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Fecha de la solicitud:

Número Cédula o NIT:

¿Autorizo a recibir notificaciones 

electrónicas?
SI No

Teléfono Dirección electrónica

Número de acto administrativo:  Fecha Nombre 

Procede recurso SI No Cuál?

Persona encarga de la solicitud

El medio por el cual autorizo las 

notificaciones electrónicas

 

Dirección Física

Nombre de la persona a cargo 

2. Datos del área encargada

1.1 Datos del acto administrativo

3. Datos Adicionales

Área encargada

1. Datos de la persona a notificar 
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