Procedimiento Enajenacion de Bienes Fiscales

V4

Proceso Administracion del Patrimonio Inmobiliario Distrital

VIGENCIA: 16/06/2023 CODIGO: 127-PRCAP-10
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
4 16/06/2023 Modificacion de nombres de las distintas dependencias. Indicacion del formato de "Ficha de Subcomité de enajenacién” en las actividades 1, 2, 5y 17 como FORMATO Y/O REPORTE.

Complemento de las actividades relacionadas a la consulta de acciones judiciales para el bien fiscal.

OBJETIVO
Realizar la enajenacion a titulo oneroso de bienes fiscales que no sean necesarios para el funcionamiento administrativo de entidades distritales.
ALCANCE

Inicia con el andlisis del bien fiscal para determinar si es susceptible de enajenacién y termina con el trdmite de escrituracion y registro.
DEFINICIONES Y SIGLAS

DEFINICIONES:
Enajenacién: "vender, donar o ceder el derecho o el dominio que se tiene sobre un bien o una propiedad".
Oneroso: "que incluye o implica conmutacién de prestaciones reciprocas, en oposicién a lo lucrativo"

SIGLAS:

SAl: Subdireccion de Administracién Inmobiliaria y del Espacio Publico.
SIDEP: Sistema de Informacion de la Defensoria del Espacio Publico.
SRI: Subdireccién de Registro Inmobiliario.

OAJ: Oficina Asesora Juridica.

POLITICAS DE OPERACION Y ASPECTOS GENERALES

1. Procedera la enajenacion de los bienes fiscales que no sean necesarios para el funcionamiento administrativo de entidades distritales.
2. La enajenacién de cada uno de los bienes fiscales destinados para tal fin sera aprobada por el Subcomité de Enajenacién creado con tal propésito.

PRODUCTO O SERVICIO
SALIDAS (Producto o Servicio) DESCRIPCION CLIENTE
Enajenacion de los bienes fiscales que no sean necesarios para el funcionamiento administrativo de entidades
distritales, mediante los mecanismos que para tal propésito determina el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
aplicables en la materia.

Interesados en la
enajenacion.

Enajenacion a titulo oneroso de bienes fiscales del
sector central.

NORMATIVIDAD Y/O DOCUMENTOS ASOCIADOS

- El control de los riesgos a la seguridad de la informacién, riesgos laborales, aspectos ambientales se pueden consultar el siguiente vinculo: Mapa de Riesgos.
- La normativa asociada al procedimiento se puede consultar en el siguiente vinculo: Matriz de requisitos legales y normativos

- Los documentos asociados al procedimiento se pueden consultar en el siguiente vinculo: Listado Maestro de Documentos.

- Los registros asociados al procedimiento se pueden consultar en el siguiente vinculo: Listado Maestro de registros.

- Las disposiciones de almacenamiento y archivo se pueden consultar en el siguiente vinculo: Tablas de Retencién Documental.

ACTIVIDAD | FLUJOGRAMA | DESCRIPCION ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE | FORMATO Y/O REGISTRO
Inicio.
Profesional asignado / - - -
. T . " . . L Inicio del diligenciamiento de
Realizar el andlisis inicial del bien fiscal para determinar si es . Subdireccion de Gestiion ) L
1 " 3 " 1dia L g la Ficha para el Subcomité de
susceptible de enajenacion. Inmobiliaria y del Espacio Publico - . L.
enajenacion.
SGIEP-
Profesional asignado / Continuacion del
2 Identificar y definir la necesidad de enajenacién del bien fiscal. 1dia Slfl?dl.reccmn de Ggstm?n . diligenciamiento d? l'a Ficha
Inmobiliaria y del Espacio Publico - para el Subcomité de
SGIEP- enajenacion.
¢Es susceptible de enajenacion?
SI, pasar a la actividad 3.
NO, fin del procedimiento.
¢Elbien fiscal se encuentra en Bogota?
SI, pasar a la actividad 3.
NO, pasar a actividad 6.
Nota: para los predios fuera de Bogota se gestionara la visita en el momento de
realizar el avaltio comercial.
Profesional asignado /
3 Solicitar el informe de visita para diagndstico técnico del bien fiscal. 1dia Slfl?dl.r eccion de Ggstm?n . Correo electronico
Inmobiliaria y del Espacio Publico -
SGIEP-
Profesional asignado /
. . _ 5 Subdireccion de Gestiion Formato de Visitas para
4 Realizar visita del bien fiscal 15 dias Inmobiliaria y del Espacio Publico-|  diagnostico Técnicos SGIEP
SGIEP-
Profesional asignado / Continuacién del
Revisar el resultado de la visita técnica para previabilizar posible . Subdireccion de Gestiion diligenciamiento de la Ficha
5 PR - 2 dias o "
enajenacion del bien fiscal. Inmobiliaria y del Espacio Publico - para el Subcomité de
SGIEP- Enajenacion.
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¢Elbien fiscal es susceptible de enajenacion?

SI, pase a las actividades 6.
NO, fin del procedimiento.

Gestionar el reporte de ingresos, gastos y deudas del bien fiscal, con

Profesional asignado /
Subdireccion de Gestiion

6 el profesional respectivo de la Subdireccion de Gestion Inmobiliaria y 1mes P o Correo electronico
o Inmobiliaria y del Espacio Publico -
del Espacio Publico -SGIEP-
SGIEP-
. A, . I Profesional asignado /
Remitir a la Subdireccion de Registro Inmobiliario -SRI-, el reporte S s
X A < . . Subdireccion de Gestiion .
7 de ingresos, deudas y gastos administrativos para el calculo de precio 1dia [ o Memorando dirigido a la SRI
. Inmobiliaria y del Espacio Publico -
minimo de venta.
SGIEP-
Solicitar a la Subdireccion de Registro Inmobiliario -SRI-, el Profeswrl]?l a5|gnadtl3”l
P~ Lo ) . I . Subdireccién de Gestiion -
8 concepto de viabilidad juridica, avalio comercial y certificacion 1dia [ R Memorando dirigido a la SRI
Inmobiliaria y del Espacio Publico -
contable.
SGIEP-
Profesional asignado /
9 P.C. Emitir concepto de viabilidad juridica 10 dias Subdireccién de Registro Memorando a la SGIEP
Inmobiliario -SRI-
l NO ¢El Concepto de Viabilidad juridica de la SRI viabiliza la enajenacion?
SI, pase a la actividad 10.
N NO, fin del procedimiento.
I Profesional asignado /
10 Sollcn:jnr ala .Of'.c'_”a Jundlc.a, co'ncepto sobre la existencia y el estado 1dia Slfl?dl.recqon de Ggstuqn i Memorando dirigido a la OJ
de acciones judiciales del bien fiscal. Inmobiliaria y del Espacio Publico -
SGIEP-
PC Emitir concepto sobre el estado y tipo de acciones judiciales del bien
- fiscal. La OJ debe indicar en el concepto si, en caso de existir . ) -
N P - s . X . Profesional asignado / Oficina -
1 acciones judiciales, estas impiden la comercializacion del bien o si es 3 dias Juridica -03- Memorando dirigido a la SGIEP
viable continuar con las gestiones para su enajenacion y la forma de
proceder.
X ¢El concepto indica que es viable continuar con las gestiones para su
< NO enajenacion?
SI, pase a la actividad 12.
Sl NO, fin del procedimiento.
Profesional asignado /
Comunicar a todas las entidades distritales la intencion de . Subdireccién de Gestiion Oficio dirigido a todas las
12 L L A 20 dias [ o . s
enajenacion del bien fiscal para su pronunciamiento Inmobiliaria y del Espacio Publico - entidades distritales
SGIEP-
S ¢Alguna entidad esta interesada en el bien fiscal?
SI, fin del procedimiento.
NO NO, pasar a actividad 13.
Profesional asignado /
13 Emitir avaltio comercial del bien fiscal. 15 dias Subdireccién de Registro Avaltio comercial
Inmobiliario -SRI-
e ” - e Profesional asignado / e . L
Verificar informacion contable y emitir certificacion de . L X Certificacion de incorporacion
14 . - o 5 dias Subdireccién de Registro
P.C. incorporacion contable del bien fiscal. o contable
Inmobiliario -SRI-
_ Calcular de precio minimo de venta para enajenacion del bien fiscal, Profesional asignado / Calculo de precio minimo de
15 con base en al reporte de ingresos, deudas y gastos administrativos 5dias Subdireccion de Registro P

proveniente de la actividad 7.

Inmobiliario -SRI-

venta para enajenacion
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Remitir concepto de viabilidad juridica, avalio comercial, calculo de

Profesional asignado /

16 precio minimo de venta y certificacion contable a la Gestiion 1dia Subdireccion de Registro Memorando a SGIEP
Inmobiliaria y del Espacio Publico -SGIEP- Inmobiliario -SRI-
Profesional asignado / .
L . Correo electronico incluyendo
17 Convocar al Subcomité de Enajenacion. 1dia Subdireccion de Gestiion la Ficha para el Subcomité de
) : Inmobiliaria y del Espacio Pablico - Znajenadén
SGIEP-
Revisar y emitir concepto sobre el bien fiscal susceptible de
18 enajenacion a titulo oneroso. 10 dias Miembros del Subcomité de Acta de reunion del Subcomité
enajenacion de enajenacion.
Subcomité de Enajenacion
Y
NO ¢Elbien fiscal sera objeto de enajenacion?
SI, pase a la actividad 19
S NO, fin del procedimiento.
Proyectar los estudios previos para adelantar trémites Profesional asignado / Estudios previos del proceso
1 precontractuales necesarios para la enajenacion del bien fiscal y . Subdireccion de Gestiion L P . p
9 . ) " 5 dias o - brplieq | Juridico de enajenacion del
determinar la modalidad de seleccion que corresponda de acuerdo a Inmobiliaria y del Espacio Publico L
bien fiscal.
laley. SGIEP-
Profesional asignado /
. . . L . Subdireccién de Gestiion Memorando de Radicacion en
20 I: Radicar en la OJ el proyecto de estudios previos para revision. 1dia Inmobiliaria y del Espacio Pablico - Orfeo.
SGIEP-
. . . . Profesional asignado / Oficina Proyecto de estudios previos
2 P.C. Revisar el proyecto estudio previos 0J. 7 dias Juridica -03- revisados
¥ o - .
¢El proyecto de estudios tiene observaciones?
SI: devolver actividad 19.
] S| NO: Continuar con la actividad 22.
2 Remitir lt"l ficha para comité de contratacion, incluyendo el_pr_c_»yecto 4dia Profesional ?s!gnadc / Oficina Ficha Técnica
de estudios previos y los documentos precontractuales definitivos. Juridica -0J-
Lider equipo contratacion Oficina Correo electrénico con ficha
23 Convocar al Comité de Contratacion 2 dias q ‘?]un' dica-0J- técnica y documentos del
proceso.
Revisar y aprobar el proceso de seleccion para la enajenacion del . .
24 P.C. bien fiscal susceptible titulo oneroso. 3 dias Miembros del C‘.’T""e de Acta del Comité
- Comité de Contratacion Contratacion
Profesional asignado / Correo electronico de solicitud
Definir la informacion y solicitar la publicacion del bien fiscal en la . Subdireccion de Gestiion I .
25 - S 5 dias P - b | depublicacion en pagina WEB
pagina web Portal Inmobiliario Inmobiliaria y del Espacio Ptiblico L
SGIEP- Portal Inmobiliario.
Profesional asignado / Oficina de
26 Publicacion en pagina web Portal Inmobiliario 8 dias Tecnologias de la Informaciény | Pagina web Portal Inmobiliario
las Comunicaciones -OTIC-
Consulta y actualizacion sobre la existencia y el estado de acciones . . . R
P.C. P L . N L . . Profesional asignado / Oficina | Correo electrénico informando
27 judiciales del bien fiscal objeto de enajenacion a titulo oneroso, 3 dias .
= - Juridica -0J- alaSGIEP
sefialado en la actividad 11.
Emitir concepto sobre el estado y tipo de acciones judiciales del bien
fiscal. La OJ debe indicar en el concepto si, en caso de existir Profesional asignado / Oficina
28 acciones judiciales, estas impiden la comercializacion del bien o si es 3 dias Juridiga 0 Memorando dirigido a la SGIEP
viable continuar con las gestiones para su enajenacion y la forma de
proceder.
\ ¢El concepto juridico viabilizé continuar con las actividades
NO precontractuales para la enajenacion del bien fiscal?
SI, pase a la actividad 29
Sl NO, fin del procedimiento.
l Adelantar las actividades precontractuales para la enajenacion del
29 @ bien fiscal, cumpliendo los lineamientos establecidos en el manual 2 meses Profesional asignado / Oficina Memorando a OJ con

de contratacion, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que rigen
la enajenacion de bienes a titulo oneroso.

Juridica -0J- documentos precontractuales
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NO ¢Se adjudic la enajenacion del bien fiscal?

SI, pase a la actividad 30
NO, fin del procedimiento.

Iniciar las actividade ntractuales: contrato de compraventa, L . . . .
C s actividades contractuales: c 0 de comprave Subdireccion de Registro Escritura, registro en folio y

trémite de escrituracion  registro Inmobiliario -SRI- entrega material del predio.

Profesional asignado / Contrato de compraventa,
30

AUTORIZACION
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