DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL
ESPACIO PUBLICO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

g i INSTRUCCIONES

de la Defensoria del Espacio
Publico -DADEP-

NOMBRE DEL FORMATO: Control de Entrega Backups de Contingencia

Este formato se maneja de forma fisica.

FECHA Escribir la fecha de entrada al centro de computo.

HORA DE ENTRADA Escribir la hora de entrada al centro de computo.

HORA DE SALIDA Escribir la hora de salida del centro de computo.

NOMBRE Escriba el nombre de la persona que ingresa al centro de computo.

CEDULA Escribir el nUmero de cédula de la persona que ingresa al centro de computo.

EMPRESA Escribir el nombre de la empresa a la que pertenece la persona que ingresa

MOTIVO Indique el motivo por el cual ingresa al centro de computo

FIRMA Firma de la persona que ingresa.

OBSERVACIONES Eseczic,:);plzic:)l;saelrgv:ﬁ;ogfjacltijgnc:;:i?;i;ertinentes para aclarar el motivo de ingreso al centro
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PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: Mantenimiento y Soporte de la Infraestructura Tecnolégica

NOMBRE DEL DOCUMENTO: Control de Acceso al centro de computo.

HORA DE HORA DE .
FECHA ENTRADA SALIDA NOMBRE CEDULA EMPRESA MOTIVO FIRMA OBSERVACIONES

CONTROL DE CAMBIOS
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