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	ÍTEM
	INSTRUCCIÓN

	Nombre Sistema
	Digite el nombre del sistema o aplicación a la cual se le están haciendo las pruebas de aceptación

	Módulo
	Escriba el nombre del módulo del sistema o aplicación al cual se le están haciendo las pruebas de aceptación o indique si es al sistema completo

	Subdirección/Oficina
	Escriba el nombre de la subdirección, oficina o dependencia misional o funcional a la cual pertenece el sistema o aplicación.

	Área funcional
	Digite el área específica de la dependencia a la cual pertenece el sistema o aplicación.

	Fecha inicio pruebas
	Indique la fecha que se iniciaron las pruebas de aceptación

	Fecha aceptación
	Indique la fecha en que el área funcional confirma la completitud de las pruebas de aceptación

	Lugar pruebas
	Escriba el lugar, oficina, sala de reuniones donde se llevan a cabo las pruebas o si se desarrollaron virtualmente

	Descripción de las pruebas
	Redactar y describir las pruebas, en tiempo pasado, utilizando un lenguaje claro, conciso, haciendo énfasis en la aceptación de las mismas por parte del área funcional. Indicar todos los pasos que se llevaron a cabo y las URL utilizadas.

	Observaciones
	Registre opcionalmente observaciones adicionales que sean relevantes mencionar en el acta

	Responsables
	Listar todos los funcionarios y/o contratistas que participaron en el proceso de las pruebas de aceptación para su posterior firma. Mínimo deben participar el Líder de Pruebas de la OTIC y el Líder Funcional del área o dependencia encargado de aprobar el sistema desarrollado.

	Rol
	Indicar el rol o función que cumple dentro del proceso de pruebas de aceptación o dentro de la dependencia o área funcional.

	Nombre
	Escriba el nombre y apellidos de todos los participantes.

	Correo
	Escriba el correo oficial de la entidad de cada participante

	Firma
	Se firma en señal de aprobación del contenido del acta por parte de todos los participantes
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	Pruebas Aplicación o Sistema de Información

	Nombre Sistema
	
	Módulo
	

	Subdirección/Oficina
	
	Área funcional
	

	Fecha inicio pruebas
	
	Fecha aceptación
	
	Lugar pruebas
	

	Descripción de las pruebas

	


















	Observaciones

	






	Responsables

	Rol
	Nombre
	Correo
	Firma

	Líder de Pruebas OTIC
	
	
	

	Encargado pruebas Área funcional
	
	
	

	Con la presente acta se autoriza a la Oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones a realizar la instalación y despliegue de la aplicación o del sistema desarrollado, así como sus módulos y componentes correspondientes, en el ambiente productivo para ser utilizado por los usuarios finales.
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