
INSTRUCCIÓN

Diligenciar el número consecutivo del comprobante de caja menor relacionado de acuerdo a los

soportes entregados por el grupo de gestión de recursos físicos.

Diligenciar el valor pagado por el bien o servicio adquirido por caja menor y relacionado en el

comprobante de caja menor.

Diligenciar el nombre de la cuenta contable que guarda estricta relación con el código la cuenta

contable, mediante el cual se clasifica el bien o servicio adquirido por caja menor.

Diligenciar código de la cuenta contable que guarda estricta relación con la descripción de la cuenta.

VALOR COMPROBANTE 

CAJA MENOR: 

DESCRIPCIÓN:

CUENTA CONTABLE:

ÍTEMS

NOMBRE DEL  FORMATO: SOPORTE CONTABLE DE VERIFICACIÓN CAJA MENOR.

Diligencie este formato con el tipo de letra establecido por la entidad, en la Guía de Comunicaciones.

NÚMERO DE COMPROBANTE 

CAJA MENOR:

FORMATO
INSTRUCCIONES VERIFICACION CAJA MENOR



Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000 Cuenta 0000

No.CPTCAJA 

MENOR

VALOR CPTE. 

CAJA MENOR

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

NOMBRE DE 

LA CUENTA

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

GRUPO CONTABLE 00 -               

PROYECTO DE INVERSIÓN -              

-              

-               

-               

TOTAL -              

0,00

(DÍA) DE (MES) DE (AÑO)

PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: INSTRUCTIVO DE GESTIÓN FÍNANCIERA.

NOMBRE DEL DOCUMENTO: Soporte Contable de Verificación Caja Menor.

PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS

FORMATO
SOPORTE CONTABLE DE VERIFICACION CAJA MENOR 

Código: 

Version: 

Vigente

127-FORGR-16

2

04/10/2023


