
Diligenciar la fecha en la cual el área de contabilidad recibe la cuenta para 

realizar la respectiva revisión y elaboración de la liquidación de pago.

Diligenciar el numero de identificaion de la persona natural o juridica

Diligenciar el número de contrato o compromiso al cual corresponde la cuenta a 

tramitar.

Nombrar a la persona ya sea natural o jurídica a la que se le realiza la 

liquidación de pago.

Diligenciar con el número de orden de pago, la cual es suministrada mediante 

documento físico por el grupo de gestión de Presupuesto y Pagos posterior a la 

realización del pago al beneficiario del mismo.

Diligenciar las observaciones presentadas, y el mes de la planilla anexa a la 

cuenta. 

INSTRUCCIÓN

OBSERVACIONES:

CONTRATISTA: 

ÍTEMS

NÚMERO DE CONTRATO:

Diligencie este formato con el tipo de letra establecido por la entidad, en la Guía de Comunicaciones.

FECHA DE RECIBIDO:

NÚMERO DE ORDEN DE PAGO: 

No. DE IDENTIFICACION: 

INSTRUCCIONES FORMATO
RELACION DE DOCUMENTOS PARA CODIFICACION CONTABLE Y LIQUIDACION 

TRIBUTARIA
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