
ITEM

NUMERO DEL INVENTARIO

FECHA

MOTIVO

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA EL VEHICULO

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL VEHICULO

DESCRIPCION DEL VEHICULO:

TIPO

MARCA

MODELO

PLACAS

COLOR

KILOMETRAJE

ESTADO DEL VEHICULO Y CANTIDAD DE 

ELEMENTOS

TANQUE DE GASOLINA

OBSERVACIONES

FIRMA Y NUMERO DE CEDULA DE QUIEN 

ENTREGA

FIRMA Y NUMERO DE CEDULA DE QUIEN RECIBE

Escriba nombre y apellidos completos del funcionario que recibe el vehiculo.

Escriba nombre y apellidos completos del funcionario que hace entrega de vehiculo.

Debe firmar y escribir el número de cedula la persona que recibe el vehiculo.

Escriba que clase de vehiculo es: carro, camioneta según la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Escriba la marca de vehiculo según la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Escriba el modelo del vehiculo, según la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Escriba las placas del vehiculo, según la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Escriba el color del vehiculo, según la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Escriba el numero de kilometraje que aparece en el tacometro del vehiculo.

INSTRUCCIÓN

En cada campo debe escribir la cantidad de elementos y el estado actual según corresponda.

Marcar en la figura la cantidad de gasolina con que se entrega  o recibe el vehiculo según sea el caso, 

bueno, regular o malo.

Debe firmar y escribir el número de cedula la persona que entrega el vehiculo.

Escribir las observaciones que sean necesarias, sobre el estado del vehiculo.

Escriba el número consecutivo según el archivo de los formatos de inventario fisico de vehiculo.

Escriba la fecha de elaboracion del formato de inventario fisico de vehiculo.

Indique el motivo de realizacion de invetario (revision aleatoria, cambio de vehiculo, situacion 

administrativa, etc.)

En estos campos debe registar la identificacion del vehiculo.

INSTRUCCIONES

INVENTARIO FISICO ESTADO DE VEHICULO  



Código 

Versión

Vigencia desde

PROCESO:    GESTIÓN DE RECURSOS 

DD MM

TIPO

IZQUIERDA
MARCA

REFERENCIA

B R M B R M B R M

Frente Exterior

Emblemas

Persianas

Defensa Delantera

Cocuyos

Unidades

Direccionales

Interior del Motor

Bateria Marca

Tapa Radiador

Tapa  Aceite

Varilla Medidora de Aceite

Correas de Ventilador

Pitos

Sirenas

Frente Superior

Vidrio Panoramico

Brazos Limpia Brisas

Cuchillas Limpia Brisas

Antena Radio

Costado Izquierdo

Vidrios Laterales

Manija

Cerraduras

Copas Ruedas

Estribos Descansacabezas

Derecho Radio teléfono

Izquierdo

Costado Trasero

Emblemas

Defensa Trasera

Stops  Frenos

Luces de Parqueo 

Tercer Stop

TANQUE DE GASOLINA 

127-FORGR-55

1

14/08/2019

Herramientas

Medidor de Gasolina

Linterna

Fecha

Cojinería

Puertas

Ignición

Baúl

Manijas

Cerraduras

Medidor de Temperatura

Medidor de Aceite

Mixtas

Seguro Puerta

Manija Puerta

Manija Vidrio

Gato

Luz Interior

Forros 

Tapetes

Cenicero

Descansabrazos

Intercomunicador

Espejo Retrovisor

Certificado de Gases

Interruptor Luces Parqueo

Direccionales

Señales de advertencia de peligro

Lamparas de Luz Intermitente

SOAT

Microchip de Tanqueo

Tarjeta de Parqueadero

Tarjeta de Propiedad Fotocopia

Extintor

Destornillador

Estrellas

Llaves fijas

Llave de Expansión 

Cable de Iniciar

Tacos para Bloquear Vehiculo

Hombresolo

Bujías

Triangulos

Tacómetro

Costado Derecho

Copas Ruedas

Encendedor Cigarrillos

Estado

Alicate

Consola

Radio Marca

Guantera

Vidrios Laterales

TRASERASLLANTAS 

Tapa Tanque Gasolina

Reversos

Vidrios Traseros

DELANTERAS
IZQUIERDA

MARCA MODELO KILOMETRAJEPLACAS COLOR

Palancas

C
an

t

            DERECHA            DERECHA

Crucetas

PARTES Y ACCESORIOS

Sirena

Botiquín

Interior del Vehiculo

Velocímetro

Lampara (Pilas o Conexión)

Pito

Otros

Pinzas

Tablero de Controles

Direccionales

Firma y cedula de quien recibe:

Firma y N° Documento

Firma y cedula de quien entrega:

Firma y N° Documento

Número de Inventario

1. DESCRIPCION DEL VEHICULO

2. ESTADO DEL VEHICULO Y CANTIDAD DE ELEMENTOS

Motivo:

SI NO

Nombre de quien recibe:

C
an

t Estado

REPUESTO

Llaves

Calefacción

Nombre de quien entrega:

PARTES Y ACCESORIOS

Manual de Vehiculo

Switch Ignición 

Interuptor Luces Delanteras

DOCUMENTO Y/O PROCEDIMIENTO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

                                                                                                                                                     

AA

OBSERVACIONES:

Blindaje

PARTES Y ACCESORIOS

C
an

t Estado

1/4

1/2
3/4

FORMATO
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